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Unione Europea Unione Europea Regione Siciliana 

Circolare n. 166                                                                                         Randazzo, 30 maggio 2018 

 

OGGETTO: DOCUMENTAZIONE INCARICHI RETRIBUITI CON IL FIS 

Il personale della scuola è tenuto a consegnare al Dirigente Scolastico, entro il 14 giugno 2018 

come termine ultimo, i documenti necessari per procedere alla retribuzione degli incarichi, secondo 

quanto stabilito nel contratto integrativo d’Istituto. 

In particolare dovranno essere consegnati: 

 Prospetto con ore e firme del personale 

 Eventuali firme degli alunni (per le attività svolte con i bambini) 

 Relazione finale 

Il DSGA procederà con i prospetti relative alle ore prestate dal personale ATA per sostituire i 

colleghi e/o per coprire servizi straordinari. 

Eventuali integrazioni per i mesi luglio e agosto dovranno essere presentate dal Personale entro il 

24 agosto 2018. 

Si allega tabella riepilogativa degli incarichi. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Rita Pagano     

firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art.3, c.2 D.Lgs n.39/93 
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TABELLA RIEPILOGATIVA FIS 

INCARICO PERSONALE ORE  COMPENSO 

FUNZIONI STRUMENTALI Numero 3  2.847,80 

INDENNITÀ DIREZIONE DSGA 

Parte fissa: 976,00 

Parte variabile: 750,00 + 1770,00 

  3.496,00 

INDENNITÀ DIREZIONE SOSTITUTO  

DSGA(9,71 X calcolata per 36 giorni) 

  349,56 

SOSTITUZIONE COLLEGHI 

ASSENTI 

  4.605,57 

TOTALE   11.298,93 

 

INCARICO PERSONALE ORE  COMPENSO 

DOCENTI COLLABORATORI DS Numero 2 80 1.400,00 

PROGETTO SCUOLA SICURA    1.105,00 

RSPP Numero 1  580 

ASPP Numero 2 Docenti 30 525 

SOSTITUZIONE COLLABORATORI Numero 11 collaboratori 80 1.000,00 

TOTALE   3.505,00 

 

TOTALE:    € 20.506,95                              -                  RISERVA: € 306,95 

 

SOMMA RESIDUA: € 20.200,00 

 

DOCENTI: 70% =    €  14.140,00 
 

INCARICO DOCENTI ORE  COMPENSO 

RESPONSABILI DI PLESSO Numero 4 40 700 

RESPONSABILI LABORATORIO Numero 8 71 1.242,5 

Laboratorio di informatica (Centro e 

Crocitta) 

Numero 1 docente 15 262,50 
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Laboratorio linguistico (Centro) Numero 1 docente 8 140,00 

Laboratorio scientifico Numero 1 docente 8 140,00 

Laboratorio musicale Centro Numero 1 docente 8 140,00 

Laboratorio Musicale Crocitta Numero 1 docente 8 140,00 

Laboratorio di robotica Numero 1 docente 8 140,00 

Palestra  Numero 1 docente 8 140,00 

Aula Samsung Numero 1 docente 8 140,00 

RESPONSABILI BIBLIOTECA Numero 2 insegnanti 16 280,00 

RESPONSABILE GRUPPO H Numero 1 docente 10 175,00 

RESPONSABILE BES – DSA Numero 1 docente 8 140,00 

RESPONSABILE DIDATTICA Numero 3 docenti 12 210 

RESPONSABILE CYBERBULLISMO Numero 1 docente 4 70,00 

RESPONSABILE BENI CULTURALI Numero 1 docente 4 70,00 

RESPONSABILE SALUTE E 

BENESSERE DEGLI ALUNNI 

Numero 1 docente 4 70,00 

COMMISSIONE ORARIO Numero 4 docenti 16 280 

RESPONSABILE SITO DELLA 

SCUOLA 

Numero 2 docenti 30 525,00 

RESPONSABILE PRATICA 

MUSICALE 

Numero 2 docenti 10 175,00 

TUTOR NEOASSUNTE Numero 2 docenti 10 175,00 

PROVE INVALSI 

4 ore per ciascun insegnante 

Numero 15 docenti 60 1.050 

Numero 6 docenti 

classe II 

24 420,00 

Numero 9 docenti 

classe V 

36 630,00 

TOTALE  295 5.162,5 

 

SOMMA DISPONIBILE PER I PROGETTI: 8.977,50 (513 ore) 

PROGETTI 

 

ATTIVITÀ INSEGNANTI ORE COMPENSO 

SUPPORTO NELLE ATTIVITÀ E 

USCITE DELLA SCUOLA 

DELL’INFANZIA 

Insegnanti infanzia 48 840,00 

PROGETTO UNESCO Commissione: 8 

insegnanti 
92 1.610,00 
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PROGETTO ROBOTICA Commissione: 12 

insegnanti 
48 840,00 

PROGETTO PRATICA MUSICALE Commissione: 6 

insegnanti 
18 315,00 

PROGETTO UNICEF Commissione: n. 2 

insegnanti 
10 175,00 

LEGALITÀ - BULLISMO Insegnanti Scuola 

Primaria 
50 875,00 

PROGETTO ATTIVITÀ MOTORIA 2 insegnanti 30 525,00 

CONTINUITÀ 

Infanzia e Primaria 

Primaria Sec. I grado 

Commissione: 8 

Insegnanti 

 

32 

 

560,00 

 

CODING 1 insegnante 16 280,00 

TARANTELLA 1 insegnante 25 437,5 

INTEGRAZIONE 3 insegnanti 21 367,5 

CURRICOLO VERTICALE LINGUA 

INGLESE 

2 Insegnante 10 175,00 

PROGETTO EIPASS 4 insegnanti 60 1.050,00 

MAJORETTES 1 insegnante 25 437,50 

AUTOVALUTAZIONE D’ISTITUTO 7 insegnanti 28 490,00 

TOTALE  513 8.977,50 

 

SOMMA RESIDUA DOCENTI: 0 

 

 

 

PERSONALE ATA – AMMINISTRATIVI: 10% =  € 2.020,00= 139 ore 

 

INCARICO PERSONALE ATA ORE  COMPENSO 
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SUPPORTO REGISTRO ON LINE Numero 1 amministrativo 20 290,00 

SUPPORTO PROGETTI PTOF Numero 3 amministrativi 15 217,50 

SOSTITUZIONE COLLEGHI 

ASSENTI  

Numero 4 amministrativi 44 638,00 

SUPPORTO ISCRIZIONI ONLINE 

(straordinario) 

Numero 3 amministrativi 30 435,00 

AGGIORNAMENTO 

GRADUATORIE  

(straordinario) 

Numero 3 amministrativi 30 435,00 

TOTALE  139 2.015,50 

 

SOMMA RESIDUA ASSISTENTI AMMINISTRATIVI: EURO 4,5 

 

 

PERSONALE ATA – COLLABORATORI  20% = € 4.040, (318 ore + 4 ore festive) 

 

INCARICO PERSONALE ATA ORE  COMPENSO 

MANUTENZIONE 

(straordinario) 

 50 625,00 

MENSA Numero 9 collaboratori 72 900,00 

SERVIZIO SU PIÙ PLESSI Numero 3 collaboratori 18 225,00 

ASSISTENZA PRE E POST SCUOLA Numero 10 collaboratori 30 375,00 

SUPPORTO USO TECNOLOGIA Max 3 collaboratori 12 150,00 

SERVIZI ESTERNI Numero 7 collaboratori 35 437,5 

SERVIZIO FOTOCOPIE Max 3 collaboratori 15 187,5 

ORE ECCEDENTI  Numero 10 collaboratori 66 825,00 

SUPPORTO PROGETTI Max 5 20 250,00 

TOTALE  318 3.975,00 

 

 

INCARICO PERSONALE ATA ORE  COMPENSO 

TURNO FESTIVO 

(EURO 14,5) 

1 collaboratore 4 58,00 
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SOMMA RESIDUA COLLABORATORI SCOLASTICI: EURO 7,00 

 

 

RISERVA 

RISERVA 306,95 

SOMMA RESIDUA DOCENTI 0 

SOMMA RESIDUA AMMINISTRATIVI 4,50 

SOMMA RESIDUA COLLABORATORI 7,00 

TOTALE 318,45 

 

 

INCARICHI SPECIFICI 

 

ASSISTENTI 

AMMINISTRATIVI 

INCARICO ORE/RETRIBUZIONE 

DI SILVESTRO VENERA Supporto amministrativo alle 

iniziative finalizzate a garantire la 

realizzazione dei progetti previsti 

dal PTOF  

 

Ore 20 

 

 

 

COLLABORATORI 

SCOLASTICI 

INCARICO ORE/RETRIBUZIONE 

DEL POPOLO CONCETTA Assistenza agli alunni 

diversamente abili e supporto    

nell’organizzazione di mostre,  

recite,  spettacoli e 

manifestazioni. 

Ore 20 

MELARDI ILLUMINATO Assistenza agli alunni 
diversamente abili 

Supporto  nell’organizzazione di 

Ore 20 
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mostre,  recite,  spettacoli e 

manifestazioni   

SALVÀ ANGELA Supporto  nell’organizzazione di 
mostre,  recite,  spettacoli e 
manifestazioni. 

 

Ore 20 
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